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I.  STANDARDY PRAC LICENCJACKICH/MAGISTERSKICH -
UWAGI OGOLNE

STANDARDY zostaly opracowane na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164 poz. 1365 z p6z. zm.), Regulaminu
studiow na Uniwersytecie Rzeszowskim obowigzujacego od 1. pazdziernika 2010 r.
(http://www.univ.rzeszow.pl/studenci/reg_studiow_2010.pdf) oraz na podstawie
Regulaminu dyplomowania studentow na Wydziale Filologicznym Uniwersytetu
Rzeszowskiego  (http://www.univ.rzeszow.pl/wfil/edRegulamin_dyplomowania.pdf).

Zawierajg ustalenia, ktére nie zostaty sprecyzowane w tych dokumentach.

1. Dyplomant jest zobowigzany do zapoznania si¢ z wytycznymi zawartymi w
Regulaminie dyplomowania studentow na Wydziale Filologicznym Uniwersytetu
Rzeszowskiego.

2.  Promotor powinien jednocze$nie opiekowac si¢ tylko taka liczba studentéw, ktéra
zapewnia wlasciwy nadzor nad jakoscia pracy. Przecigtne seminarium licencjackie
powinno liczy¢ 10-12 oséb.

3. Praca dyplomowa stanowi opracowanie monograficzne w formie pisemnej.

4. Temat, struktura i zakres pracy s3 ustalane z promotorem.

5. Student moze sam zaproponowac temat pracy, ale musi on zosta¢ zaakceptowany
przez prowadzgcego seminarium.

6. Student jest zobowigzany systematycznie referowa¢ postepy nad realizacja
poszczegdlnych rozdziatéw pracy promotorowi; promotor moze odmowic przyjecia
gotowej pracy, jesli nie zna kolejnych etapow jej tworzenia.

7. Prace licencjacka/magisterska (dwa egzemplarze) przyjmuje promotor. Akceptacje
pracy promotor poswiadcza wpisem w indeksie (zaliczenie seminarium) oraz
wlasnorgcznym podpisem na pierwszej stronie obydwu egzemplarzy oprawionej
pracy dyplomowej z adnotacja ,,Akceptuj¢” i z data.

8. Zaakceptowane przez promotora kopie pracy licencjackiej w dwéch egzemplarzach
student sktada w Dziekanacie wraz z elektroniczng wersja pracy zapisang na CD
w formacie Word oraz PDF.

9. Egzemplarz przeznaczony do akt winien zawiera¢ oS$wiadczenie studenta
o samodzielnym napisaniu przedstawionej pracy.

10. Termin zlozenia pracy w Dziekanacie — dwa tygodnie przed zaplanowanym
terminem egzaminu dyplomowego.
11. Dyplomant moze wykona¢ dla siebie dowolng liczbg¢ kopii pracy licencjackie;.

12. Za przedstawienie pracy bedacej (w catosci lub w czgsci) plagiatem lub
autoplagiatem groza konsekwencje natury dyscyplinarnej i karnej (wlacznie
z odebraniem tytutu).
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STRUKTURA PRACY

Struktura pracy licencjackiej/magisterskiej sktada si¢ z kilku obligatoryjnych

czesci, ktére powinny wystepowac w nastgpujacej kolejnosci:

1.
2.

strona tytulowa (wg wzoru);
spis tresci, obejmujacy wszystkie elementy skladowe pracy z podaniem

numerdéw stron (zatgcezniki 1, 2);

. wstep (wprowadzenie) - przedstawienie ogdlnej problematyki podejmowane;j

w pracy (w poszczeg6lnych rozdziatach pracy);

4. tekst gléwny — rozdzialy i podrozdzialy (3-4);

3.
6.
7.

I1I.

10.

11.

zakonczenie;
bibliografia;
resume w jezyku polskim (dotyczy prac licencjackich/magisterskich, ktérych
realizacja rozpoczyna si¢ w roku akad. 2011/12 i ktére bedg redagowane w jez.

ros.) lub w jez. ros. (dotyczy prac, ktére sg redagowane w jez. polskim);

. aneks/ aneksy, tj. najczesciej wzor przeprowadzonej ankiety (ankiet) i ew. spis

tabel, fotografii, wykresow.

WYMOGI EDYTORSKIE MASZYNOPISU PRACY
LICENCJACKIE]J /MAGISTERSKIE]J - USTALENIA
SZCZEGOLOWE

format arkusza papieru A4;

czcionka Times New Roman,

druk jednostronny;

oprawa nie powinna by¢ bindowana;

wielkos$¢ czcionki podstawowej: 12 pkt;

wielkos$¢ czcionki stosowanej w przypisach: 10 pkt;

interlinia: 1,5 wiersza; podwéjny odstep stosowa¢ mozna przy wyodrgbnianiu
podrozdziatow;

marginesy: gorny, dolny, lewy, prawy: 2,5 em; na oprawe: 1 cm;
nalezy stosowac justowanie (wyréwnanie tekstu do obu margineséw);
nalezy stosowac akapity, np. 0,75;

numeracja stron rozpoczyna si¢ od tytulowej strony pracy dyplomowej, ktéra
jest jednoczesnie pierwsza strong. Strony tytutowej, a takze pierwszych stron
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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wstepu, rozdzialéw oraz zakonczenia nie numeruje si¢, cho¢ wlicza si¢ do
numeracji calosci pracy dyplomowej. Numery stron nalezy podawa¢ w stopce
w dolnym zewngtrznym rogu, czcionka o rozmiarze 12 pkt.;

tytuly rozdzialéw powinny by¢ napisane wersalikami pogrubiong czcionka o
rozmiarze 18 pkt.; tytuty podrozdziatéw powinny by¢ napisane pogrubiong
czcionkg 16 pkt.; kolejne punkty podrozdziatéw 14 pkt., ponizej kazdego tytutu
nalezy zostawi¢ przestrzen o szerokosci 12 pkt.; tytut gtéwny rozdziatu nalezy
wysrodkowac; reszta tytuléw ma by¢ wyréwnana do lewej, z zachowaniem
akapitu 0,75 pkt.; tytut powinno poprzedza¢ stowo: ,Rozdzial” wraz
z odpowiednim numerem;

nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutéw rozdzialéw, podrozdziatéw, tabel
1 schematow;

wszystkie gtowne elementy struktury pracy dyplomowej, a wigc wstep
(wprowadzenie), kolejne rozdzialy, spisy rysunkéw, tabel, wykreséw,
bibliografia, streszczenie, ew. aneksy powinny rozpoczynaé¢ si¢ od nowej
strony, nowy podrozdziat moze by¢ kontynuowany na stronie biezacej;

zalecana objeto$¢ pracy licencjackiej: od 30 do 50 znormalizowanych stron
wydruku komputerowego; magisterskiej: od 60 do 80 stron, ,,objeto$¢ pracy” —
to cala praca od pierwszej do ostatniej strony tacznie z bibliografia, resume,
aneksami itp.;

resume w innym jezyku niz tekst zasadniczy: 10-15%;

tytul rysunku, wykresu i innych podobnych elementéw powinien znajdowac
si¢ pod nimi (zachowujac jednolity odstep pomiedzy liniami 1,0), wyjatkiem
jest tytul tabeli, ktéry powinien znajdowac si¢ nad tabela, nalezy go wyréwnac
do lewej strony z zachowaniem odstepu, jaki stosuje si¢ w akapitach (0,75 pkt.);
Ilustracje, fotografie, wykresy, tabele itp. powinny by¢ numerowane
i tytutowane (tytul na srodku, pod ilustracj3), na koncu pracy nalezy umiesci¢
ich spis/ spisy; pod rysunkami (tabelami, wykresami, fotografiami) nalezy poda¢
zrodio; jesli autorem rysunku, wykresu itp. jest student, to powinien napisac:
Zrédto: opracowanie wiasne.

mozna stosowa¢ wyroznienia tekstu w postaci kursywy, pogrubienia,
podkreslenia czy rozstrzelenia okre$lonych fragmentéw; tekst w nawiasach,
a takze znaki interpunkcyjne nalezy pisa¢ bez spacji; wyrdznienia w catym
tekscie powinny by¢ jednolite;

mozna stosowa¢ wyroznienia tekstu w postaci kursywy, pogrubienia,
podkreslenia czy rozstrzelenia okreslonych fragmentow; tekst w nawiasach, a
takze znaki interpunkcyjne nalezy pisac¢ bez spacji

skroty w pracy magisterskiej muszg by¢ poprzedzone podaniem petnego
wyrazenia podlegajacego skréceniu; skrot nalezy sformulowaé, podaé go
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w nawiasie za wyrazeniem podlegajacym skrdceniu, poprzedzajagc zwrotem
,»dalej:” oraz stosowa¢ niezmiennie w catym tekscie pracy

21. wyliczenia i wypunktowania - sposéb punktowania musi by¢ w calej pracy
jednolity; do oddzielania kolejnych punktéw stosuje si¢ przecinki lub $redniki;
wypunktowania konczy kropka.

Np.: a) tekst...., b) tekst....., ¢) tekst.... itd.
Lub:
1. tekst, pisany malg litera,
2. punkt pierwszy /drugi itd. konczy przecinek,
3. wyliczenie konczy kropka.
Lub:
- na koncu tekstu Srednik;
- tekst....;
- wyliczenie konczy kropka.
Lub:
1. Tekst pisany duzg litera.
2. Kazdy punkt konczy sie kropka.
3. Dotyczy to przypadku, gdy w danym punkcie jest kilka zdan.

CYTATY (zatgczniki 3, 4)

e cytaty — to jest fragmenty tekstow zrodlowych lub opracowan naukowych,
muszg by¢ ujmowane w cudzystow; cytaty dluzsze (kilkuzdaniowe) mozna
wyrdézni¢ specjalnym akapitem lub kursywa; cytaty nie moga dominowac
w ramach rozdziatéw czy podrozdziatow; kazdy cytat musi mie¢ odpowiedni
przypis zrédlowy;

e cytat dostowny musi wyraznie wyodrebnia¢ si¢ od naszego tekstu, dlatego
nalezy stosowa¢ kursywe lub cudzystéw (nigdy jedno i drugie);

e jezeli cytowany tekst jest napisany w jezyku innym, niz jezyk, w ktérym
redagowana jest praca, nalezy poda¢ wersje oryginalng oraz ttumaczenie wraz
z inf. o osobie tlumaczacej cytat;

e cytowanie to rOwniez powolywanie si¢ na okreslonych autoréw niekoniecznie
przywotujac ich tekst dostownie — nalezy zachowac rozsadne proporcje miedzy
obcymi mys$lami a tekstem.
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PRZYPISY (zatgczniki 5-7)

system przypisOw powinien by¢ spdjny, uporzadkowany i jednolity w calej
pracy;

przypisy mogga mie¢ rézny charakter, na przyktad: zrédtowy, dopowiadajacy
tekst gtéwny, wyjasniajacy (np. wuzyte skrdty), polemiczny wobec
umieszczonych cytatéw;

wszystkie przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktérej si¢
odnosza; rozmiar czcionki 10 pkt; numeracja ciagta w catej pracy (od 1 do np.
30), odstepy miedzy wierszami 1,0; justowanie tekstu obustronne.

w pracy nalezy zamies$ci¢ przypisy do wszystkich wykorzystywanych
fragmentéw pochodzacych z innych opracowan;

odsylacze przypisow nalezy umieszcza¢ przed znakiem interpunkcyjnym
w zdaniu, ktérego dotycza; nie moga one obejmowac wigcej niz jednego akapitu
pracy; w przypadku, gdy kolejne akapity zostaly opracowane na podstawie tego
samego zrodta, odsytacze przypiséw nalezy zamiesci¢ przy kazdym z nich.

przypis zrédlowy zaczyna si¢ od inicjalu imienia i nazwiska (nazwisk) autora,
nastgpnie (po przecinku, kursywa) podaje si¢ tytut pracy (ksigzki, artykutu),
miejsce 1 rok wydania (bez skrétu r.), numery stron, z ktérych student korzystat;
kazdy przypis musi konczy¢ si¢ kropka.

BIBLIOGRAFIA (zatgczniki 8-9)

w bibliografii powinny by¢ ujete wszystkie pozycje wykorzystane w tekscie
pracy; bibliografia powinna zosta¢ sporzadzona alfabetycznie wedtug nazwisk
autor6w, przy czym konieczne jest wydzielenie:

- literatury w jezyku rosyjskim (pozycje zwarte i artykuty);

- wjezyku polskim (pozycje zwarte i artykuly) oraz ew. w innych jezykach;

- zrédet internetowych (Netografii) z podaniem petnej $ciezki dostepu;

NETOGRAFIA - czyli bibliografia wykorzystanych stron internetowych jest
integralng cze$cig bibliografii i winna wystegpowaé¢ po niej z nagléwkiem
netografia, zrédla internetowe lub bibliografia internetowa;

o miejscu w bibliografii decyduje pierwsza litera nazwiska autora, lub
(w wypadku pracy zbiorowej) pierwsza litera tytulu; inicjal imienia (imion)
autora powinien znajdowac¢ si¢ po nazwisku (inaczej niz w przypisach); w
bibliografii nie podaje si¢ stron;

w przypadku podawania adreséw stron internetowych w bibliografii nie ma
obowigzku podawania daty korzystania z nich;

bibliografia pracy licencjackiej powinna obejmowa¢ minimum 15 pozycji,
a bibliografia pracy magisterskiej 30 pozycji.



